Un document doit obligatoirement posséder un nom explicite,
- pour le différencier des autres

et une adresse de stockage logique,
- pour le ranger quelque part!

Enregistrer la premiére fois !
NB : nous considérons que nous continuons de travailler avec I’exemple précédent...

—dans la barre d’acces rapide, cliquer sur le bouton Enregistrer..............c.ccoooiiiiiiiii _H.
Lorsqu’une application ne posséde pas de ruban, elle posséde au moins une Barre de menus ! Auquel cas on déroule
le menu Fichier puis on clique sur l'option Enregistrer ou Enregistrer sous... Si cette application a la chance de
posséder une Barre d’outils principale, nous nous retrouvons dans la situation du bouton Enregistrer cité plus haut.
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—Dans le Volet de navigation (surbrillance rouge de l'illustration) de la boite de dialogue Enregistrer sous... (1) :
— si nécessaire, ouvrir la liste des Bibliothéques en cliquant sur son triangle (2)
— si nécessaire, ouvrir la bibliotheque Documents en cliquant sur son triangle (3)
— si nécessaire, sélectionner le dossier Mes documents (4)
NB : en trés résumé, ouvrir successivement les dossiers jusqu’a I’espace de stockage souhaité (5)

— donner un nom explicite au document (6)
— cliquer sur le bouton Enregistrer (7)

f ~
1 -—-* Enregistrer sous @
@uv| ~| » Bibliothéques » Documents » Mesdocuments » ‘ l‘ ',.H' = = e . 5
Organiser » Mouveau dossier Bz @
A - . . .
3 Favoris — Bibliothéque Documents Bt ;
rganiser par: Dossier ¥
B Bureau Mes documents
- e -
& Téléchargements Ko Modifié le -
2 4 Bibliothéques b Animatels 10/01/2012 08:02
3 @ Bocments . ASUS WebStorage 15/07/2011 13:15
4 £ Mes documents = | Diaporama PG 1912/201117:3 |2
£ =
| Documents publics " Eléves 02/09/2011 15:32
) Images . Factures Orange 10/10/2011 16:24
J‘ Musique . ForceField Shared Files 27712/2011 1T:18
B vidéos . Freemake 23/11/2011 12:11 =
g1 e meaan = | PRSI
Nom du fichier: | Exercice :urlesbcﬁtesdedialnguel ‘ 6
Type: |Document au format RTF (*.rtf) b
Enregistrer ce format par " |
. Cacher les dossiers défaut [ SRR }« I 7

Les enregistrements suivants :

—cliquer directement sur le bouton Enregistrer, celui de la Barre d’accés rapide...............ccooveiiiiiiiiiiiiiniie, _H_
Aucune boite de dialogue ne s’ouvre. Le logiciel connaissant maintenant 'emplacement et le nom du document, il n’a
plus besoin de les demander !

Dans le cas d'une interface classique, Barre de menu et Barre d’outils, faire Fichier\Enregistrer ou cliquer sur le ]
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